
Page 1 of 2 
 

Viewing Time History   
 

Log into WebAdvisor     
Employees:    http://gustavus.edu/go/webadvisor/employees    
Students:   http://gustavus.edu/go/webadvisor/students 

 
Select Payroll Time View Time History from either the Employee HR Information or Student Employment 
section.  
 

                      
 
 
 
Select the year for the pay period you wish to review.   

 
 
Select Pay Period /Position you wish to review and submit.  Only one may be selected at a time.    
 

 



Page 2 of 2 
 

 
The Time History for the Pay Period/Position selected will display.  No changes can be made, this is only 
for viewing. 
 

 
 
 

 
 

 
 
Clicking on OK will return you to the menu.  

This section shows the 
daily summary of hours 
entered. 
 

For students, this section will 
show the in/out times for 
each date (if available).   
 


